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Regulamin Pracy Zarzadu
Wojewoddzkiego Zwigzku Pszczelarzy w Lodzi

§1

Kompetencje i obowiazki

Zarzad Wojewodzkiego Zwigzku Pszczelarzy w todzi, zwany dalej Zarzadem, wykonuje swoje
zadania wynikajgce z postanowien Statutu Zwigzku - § 24 pkt. 1 , uchwat Walnego Zjazdu, Rady
Zwigzku i niniejszego regulaminu.
a. organizacja biura Zwigzku,
b. podejmowanie uchwat i decyzji w sprawach niezastrzezonych Statutem do
kompetencji innego organu Zwigzku,
c. reprezentowanie Zwigzku na zewnatrz na zasadach okreslonych w Statucie,
d. realizowanie wytycznych Rady Zwigzku.
e. przedktadanie rocznych sprawozdan finansowych i rzeczowych do konca kwietnia roku nastepnego.

§2

Czynnosci przygotowawcze

Posiedzenie Zarzadu zwotuje stosownie do potrzeb lecz nie rzadziej niz cztery razy do roku Prezes
lub upowazniony przez niego cztonek Zarzadu.

Organizacyjne przygotowanie posiedzeh Zarzadu jest obowigzkiem Prezesa i pozostatych czionkéw
Zarzadu w zakresie ich kompetencji. Szczegoétowy zakres kompetencji poszczegolnych cztonkow
Zarzgdu okresla uchwata Zarzadu.

W posiedzeniach Zarzagdu majg prawo bez gtosu stanowigcego uczestniczy¢é cztionkowie Komisji
Rewizyjnej, przedstawiciel Rady Zwigzku oraz zaproszeni goscie.

Zawiadomienie o terminie i miejscu posiedzenia, projekt porzadku obrad oraz stosowne dokumenty
powinny by¢ wystane cztonkom Zarzgdu i przewodniczgcemu Komisji Rewizyjnej oraz
przewodniczgcemu Rady Zwigzku pocztg elektroniczng na 3 dni przed datg posiedzenia. Do
dokumentéw o ktérych mowa w tym przepisie, nalezg w szczegolnosci projekty uchwat lub innych
dokumentéw proponowanych w sprawach objetych porzadkiem obrad zwotlywanego posiedzenia
Zarzgdu.

W uzasadnionych przypadkach Prezes moze wniesc¢ na posiedzenie projekty uchwat, stanowisk lub
opinii bez zachowania terminu o ktérych mowa w ust.4.

Posiedzenie Zarzgdu moze by¢ zwotane z waznych przyczyn w trybie pilnym i wéwczas wymogi
zawarte w ust.4 nie obowigzuja.

§3

Przebieg posiedzenia

Posiedzenie Zarzadu otwiera i prowadzi Prezes lub upowazniony cztonek Zarzadu.

Do czynnosci prowadzgcego posiedzenie Zarzgdu nalezg w szczegolnosci:

1. informacja o osobach zaproszonych na posiedzenie,

2. prezentacja i przedstawienie do zatwierdzenia projektu porzadku obrad posiedzenia,

3. poddawanie pod gtosowanie uchwat, decyzji i postanowien przyjmowanych na posiedzeniu.
Whiesienie na posiedzenie spraw spoza przyjetego porzadku obrad moze mie¢ miejsce — na
wniosek zainteresowanego — po wyrazeniu zgody przez Zarzad.

Prowadzacy posiedzenie czuwa nad przebiegiem obrad i udziela gtosu wg kolejnosci zgtoszen.
Poza kolejnoscig prowadzgcy udziela gtosu cztonkom Zarzgdu w sprawach formalnych.

Na wniosek, przyjety przez Zarzad, posiedzenie lub jego czes¢ moga by¢ nagrywane.

§4
Podejmowanie uchwal, decyzji i postanowien
Zarzad rozpatruje przygotowane dokumenty i ustne informacje podejmujgc rozstrzygniecia, w

sprawach nalezgcych do jego kompetencji, w formie uchwat, stanowisk, opinii lub decyz;ji.
Uchwaly, stanowiska, opinie lub decyzje podejmowane sg zgodnie z § 17 pkt. 1 Statutu Zwiazku.



Prowadzgcy obrady Zarzgdu — po przyjeciu przez ten organ wniosku o gtosowanie tajne zgodnie z
§ 17 pkt.2 Statutu Zwigzku — zarzgdza gtosowanie tajne, ktére przeprowadza komisja skrutacyjna
wybrana sposrod cztonkéw Zarzgdu.

Sprawy wyszczegodlnione w przyjetym porzgdku obrad, ktére nie zostaty rozpatrzone przez Zarzad
na jego posiedzeniu, mogg by¢ przekazane do realizacji Prezesowi lub wyznaczonemu czionkowi (
wyznaczonym czionkom) Zarzadu, ktérzy sktadajg informacje ze sposobu realizacji tych spraw na
nastepnym posiedzeniu.

§5

Uprawnienia i obowiazki cztonkéw Zarzadu

Czlonkowie Zarzagdu majg prawo do:

1. zajmowania i prezentowania na posiedzeniu Zarzadu stanowisk w sprawach objetych zakresem ,
celem i zadaniami Zwigzku,

2. udziatu w pracach komisji i zespotéw powotywanych przez Zarzad,

3. wnioskowania o wniesienie spraw do porzgdku obrad,

Czionkowie Zarzadu obowigzani sg do:

1. osobistego uczestniczenia w posiedzeniach Zarzadu,

2. realizacji i upowszechniania uchwat, stanowisk, opinii lub decyzji Zarzadu.

Cztonkowie, ktérzy z waznych przyczyn nie mogg wzigé udziatu w posiedzeniu, obowigzani sg

powiadomi¢ o tym Prezesa lub cztonka Zarzagdu wyznaczonego do prowadzenia posiedzenia

Zarzadu. Opuszczenie posiedzenia Zarzadu przed jego zakohczeniem moze mie¢ miejsce za zgodg

prowadzgcego obrady.

W przypadku wygasniecia mandatu Prezesa Zwigzku, funkcje tg petni pierwszy wiceprezes Zwigzku

do chwili wyboru nowego prezesa przez Rade Zwigzku .

§6

Komisje

Zarzad moze powotac:

1. Komisje Mandatowo — Skrutacyjng w sktadzie trzech oséb,

2. Komisje uchwat w sktadzie trzech oséb.

W skfad Komisji mogg wchodzi¢ tylko osoby bedgce cztonkami Zarzadu.

Kandydatéw na cztonkow komisji, o ktorych mowa w ust. 1 zgtaszajg cztonkowie Zarzadu.
Prowadzacy obrady Zarzagdu ma prawo zaproponowac sposrod cztonkéw Zarzgdu kandydatéw do
komis;ji, o ktérych mowa w ust. 1.

Wybér cztonkdéw komisji, o ktérych mowa w ust. 1 nastepuje w gtosowaniu jawnym. Za osoby
wybrane na cztonkow komisji uznaje sie kandydatow, ktérzy otrzymali kolejno najwiekszg ilos¢
gtoséw.

Komisje bezposrednio po wyborze dokonujg wyboru przewodniczgcego i sekretarza oraz
rozpoczynajg prace.

Prawomocnos¢ posiedzenia Zarzgdu stwierdza Komisja Mandatowo — Skrutacyjna jesli zostata
powotana albo prowadzacy obrady Zarzgdu na podstawie listy obecnosci.

Projekty uchwat, decyzji i postanowien Zarzgdu przygotowuje Komisja Uchwat jesli zostata powotana
albo prowadzacy obrady Zarzgdu lub inny upowazniony przez niego cztonek Zarzgdu przy pomocy
Sekretarza Zarzadu. Projekty mogg by¢ poddane pod gtosowanie w trakcie posiedzenia lub
Zzaprezentowane w zbiorczym zestawieniu.

Prace Komisji Zarzgdu dokumentowane sg protokoftami, ktore stanowig zatgcznik do protokotu
posiedzenia Zarzgdu.

§7

Powotywanie zespotéw roboczych

Zarzad moze powotywac zespoty robocze. W sktad zespotow mogg wchodzi¢ osoby nie bedace
cztonkami Zarzadu.

Sktad, zakres dziatan oraz tryb pracy i sktadania informacji o wynikach pracy zespotu okresla
kazdorazowo uchwata Zarzgdu powotujgca zespot.



§8

Dokumentacja posiedzen

1. Z przebiegu posiedzenia sporzgdza sie protokdt, ktdrego tres¢ zostaje przyjeta na nastepnym
posiedzeniu Zarzadu z tym, ze uchwaty, stanowiska lub opinie przyjete na posiedzeniu wchodzg w
zycie w terminie okreslonym w tych dokumentach.
Protokot z posiedzenia oraz teksty przyjetych dokumentéw sg do wgladu w biurze Zarzadu .
Czlonkowie Zarzadu odpowiedzialni za realizacje dokumentow przyjetych przez Zarzad przekazujg
je po posiedzeniu do biura Zarzadu.
4. Biuro WZP w todzi prowadzi zbiory nastepujgcych dokumentow:
- wszystkie materiaty bedgce przedmiotem obrad
- listy obecnosci
- protokoty z posiedzen wraz z uchwatami, stanowiskami, opiniami i decyzjami,
- nagrania z posiedzenia zarzadu.
5. Zbiory dokumentéw Zarzgdu sg przechowywane w biurze WZP w todzi przez 8 lat i po tym czasie
sg przekazywane do archiwum.
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§9

Postanowienia koncowe

1. Zarzad moze uzywac pieczeci Zwigzku:
1. podtuznej o tresci:
»~Wojewodzki Zwigzek Pszczelarzy w todzi”
LZarzgd’
ul. ----------
00-000 todz
2. okragtej o tresci:
W otoku - ,, Wojewddzki zwigzek Pszczelarzy w todzi”
w $rodku -, Zarzad”
2. Prezes Zwigzku moze postugiwac sie pieczatkg imienng o tresci:

.Prezes WZP w todzi”’, ponizej z odstepem na podpis .

§ 10

Przedmiotowy regulamin obowiazuje od dnia uchwalenia do odwotania.

Uchwalono -dnia .........cccoevvvenn...

Przewodniczacy Walnego Zjazdu Delegatéw

| Sekretarz Walnego Zjazdu Delegatéw Il Sekretarz Walnego Zjazdu Delegatéw



